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1. Czas trwania praktyki

Do odbycia praktyk zawodowych zobowigzane sg osoby rozpoczynajace lll semestr studiow magisterskich (Il rok
Il stopnia), zaréwno w trybie stacjonarnym, jak i niestacjonarnym.

W roku akademickim 2020 / 2021 z uwagi na pandemie praktyki majg charakter nieciagty (mogq trwac caty
semestr).

Praktyka powinna trwac tgcznie 60 godzin. Moze by¢ realizowana w sposdb skumulowany, tzn. odbywaé sie
w trakcie wydarzen cyklicznych.

Istnieje mozliwo$¢ odbycia praktyki poza wyznaczonymi terminami (np. w wakacje), po wczesniejszym ustaleniu
tego z Kierownikiem Praktyk. Oznacza to jednak zaliczenie przedmiotu w sesji poprawkowej. W normalnym trybie
zaliczenia wpisywane sg na koniec semestru.

2. Miejsce odbywania praktyki
Zgodnie z planem studiéw, praktyki nieciagte Studentéw Il stopnia powinny odbywaé sie w tzw. instytucji
medialnej. Oznacza to, ze Student moze odby¢ praktyke w takim miejscu jak: o$rodek badan i dokumentacji,
agencja reklamowa, prasa, radio, telewizja, redakcja portalu internetowego. Studentowi zaleca sie réznicowanie

miejsc odbywania praktyk.

Odbycie praktyki w nieformalnej instytucji kultury, organizacji pozarzadowej lub innym miejscu mozliwe jest
jedynie po wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem Praktyk.

3. Forma praktyki
W zimowym semestrze roku akademickiego 2020/2021 z uwagi na pandemie zaleca si¢ odbywanie praktyki
w formie zdalnej lub hybrydowej. Praktyka moze tez odbywac sie w wyznaczonym do tego miejscu w formie

stacjonarnej, ale przy zachowaniu wymaganych zasad bezpieczenstwa.

Studenci pracujacy w instytucji kultury lub instytucji medialnej moga ubiega¢ sie o zwolnienie z odbywania
praktyki, po wczesniejszym ustaleniu tego z Kierownikiem Praktyk.

4. Terminarz praktyk zawodowych w roku akademickim 2020/2021

DATA CZYNNOSC

Poinformowanie objetych praktykami Studentéw o sposobie odbywania
praktyki w roku akademickim 2020 / 2021

(udostepnienie informaciji i dokumentéw na uczelnianej platformie
MOODLE oraz na stronie IFP)

do 28.10.2020

Termin ztozenia u Kierownika Praktyk wypetnionych komputerowo

16.11.2020 Uméw

Termin ztozenia dokumentaciji praktyk u Kierownika Praktyk w celu

VAL, zaliczenia praktyki
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5. Przebieg praktyki

Studenci poszukujg miejsca odbycia praktyki samodzielnie. Nastepnie zgtaszajg Kierownikowi Praktyki potrzebe
podpisania Skierowania na praktyke (jesli jest to wymagane przez instytucje przed podpisaniem porozumienia).

Po przyjeciu na praktyke Studenci samodzielnie wypetniaja Umowe, regulujaca przebieg praktyki (patrz: Umowa
— dokument do edycji), ktorej forme ustala Uczelnia. Umowe nalezy wypetnic KOMPUTEROWO. Komentarze
zapisane kursywa prosimy usuna¢. Jako date podpisania umowy wpisujemy pierwszy dziefi praktyki.

Praktyke w danym semestrze mozna odbywaé w kilku instytucjach, za kazdym razem potrzebna jest jednak
odrebna Umowa, zawarta pomiedzy Uczelnig a instytucjg wspotpracujaca.

Umowe nalezy przekaza¢ najpierw Kierownikowi Praktyk, zamieszczajac jg w swych dokumentach na Platformie
MOODLE (w postaci dokumentu Word: .doc lub docx albo .pdf). Kierownik Praktyk przedstawi jg do podpisu
Dyrektorowi Instytutu Filologii Polskiej, reprezentujgcemu Uczelnie.

Umowy uzupetnione recznie lub przestane w innym formacie pozostang bez rozpoznania przez Kierownika
Praktyk.

Uwaga: Nalezy przestrzegaé¢ kolejnosci podpisywania Umowy (l. Uniwersytet, reprezentowany przez
Instytut Filologii Polskiej. Il. Miejsce praktyki). Samodzielnie zdobycie przez Studenta podpisu osoby
reprezentujacej Instytut nie jest mozliwe, posredniczy tu tylko Kierownik Praktyk w ustalonym terminie.

Kierownik Praktyk musi wiedzie¢, gdzie Student odbywa praktyke — celem przeprowadzenia hospitacji lub
konsultacji telefonicznej/e-mailowej z Opiekunem Praktyki ze strony instytucji wspétpracujace;.

Jesli Student ma problem ze znalezieniem miejsca odbywania praktyki, powinien to zgtosi¢ Kierownikowi Praktyk
z odpowiednim wyprzedzeniem.

6. Zakres czynnosci Studenta

Zakres czynnosci, ktére Studenci bedg obserwowaé i w miare mozliwosci wykonywac, wynika z charakteru
wybranej instytucji. Niezaleznie jednak od miejsca praktyki jeden cel pozostaje niezmienny: wytworzenie
u studiujgcych takiej postawy, aby bez wzgledu na to, w jakim $rodowisku sie znajda, zdotali maksymalnie
wykorzystaC szanse zastosowania w praktyce i zweryfikowania teorii, poznanych w trakcie studiow i
zrealizowania celow praktyki.

Program praktyki stanowi zatacznik do skierowania na praktyke oraz do Umowy.
7. Zaliczenie praktyki

Opiekun Praktyki w danej instytucji proszony jest o potwierdzenie i ocene odbycia praktyki przez wystawienie
Opinii Opiekuna Praktyki, zawierajacej:

1. imig i nazwisko Studenta,

2. czas trwania praktyki oraz fgczna liczbe godzin,

3. podstawowe informacje o przebiegu praktyki (zakres czynnosci Studenta),

4. opisowa ocene przygotowania teoretycznego, wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych

i zaangazowania Studenta w powierzone zadania,
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5. date i podpis Opiekuna Praktyki.

Ponadto Opiekun Praktyki wypetia Ankiete ewaluacyjng. Prosimy, aby oba druki bylty wypetnione
komputerowo. Studenci proszeni sq o zadbanie o nalezyty ksztatt otrzymanej Opinii Opiekuna Praktyki,
poniewaz w przysztoSci stanowi¢ ona bedzie podstawe do ubiegania sie o prace w instytucjach kultury
| instytucjach medialnych. Opinia nie powinna by¢ krétsza niz jedna strona A4.

Oprécz wyzej wymienionych dokumentdw, po obyciu praktyki Student przygotowuje Sprawozdanie z przebiegu
praktyki, zawierajace:

» informacje o migjscu i terminie odbywania praktyki, a takze o instytucji wspdtpracujace;j,

« informacje o przebiegu praktyki (zakres czynnosci + liczba godzin przeznaczonych na kazde zadanie),

» formy realizacji celéw praktyki,

« personalia i funkcje instytucjonalnego Opiekuna Praktyki,

e opisowe sprawozdanie z wykonanych zadan,

*  wilasne spostrzezenia, dotyczace przebiegu praktyki w danej instytucii,

¢ podpis osoby odbywajacej praktyke.

Zaliczenia praktyki dokonuje w WU pracownik Instytutu odpowiedzialny za proces dydaktyczny (Kierownik
Praktyk z ramienia Uczelni).

Warunkiem otrzymania zaliczenia jest ztozenie kompletu dokumentéw w terminie, wykonanie zadan
praktykanta, wtasciwy ksztatt wymaganych dokumentow oraz merytoryczne przygotowanie do dyskusji,

zaplanowanej na platformie MOODLE i zamykajacej praktyke.

8. Podsumowanie

Odbierz skan lub wydruk
umowy, podpisanej przez
Dyrektora IFP

Zamies$¢ plik Word lub zapis
.pdf Umowy na platformie
MOODLE do 16.11.2020

Znajdz miejsce na praktyke,
a gdy konieczne. zdobadz
podpis na Skierowaniu

Wypetnij komputerowo
Umowe

Podpisz Umowe z instytucjg
(egzemplarz dla kazdej ze
stron), zamiesc jg na
platformieMOODLE jako
skan i odbywaj praktyke

Odbierz Zaswiadczenie,
Opinie i Ankiete, zamies¢ je
na platformie MOODLE jako

skany

Napisz Sprawozdanie,
dotacz RODO, zamiesé je na
platformie MOODLE

Wez udziat w dyskusji
i zalicz praktyke

Na koniec praktyki w teczce Studenta powinny sie znajdowat wypetnione i podpisane: Umowa, Opinia,
Sprawozdanie, Ankieta, O$wiadczenie RODO, a na platformie MOODLE ich elektroniczne kopie. Przy
niekompletnych dokumentach praktyka nie zostanie zaliczona.

Kierownik Praktyk, prof. UP dr hab. Anna Slésarz
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